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IN VIA München e.V. 
 
ist ein engagierter Verband mit einer langen Tradition. Wir sind Träger von 
drei Jugendwohnheimen in München sowie der Katholischen Bahnhofsmis-
sion am Münchner Hauptbahnhof und vielfältigen Einrichtungen und Ange-
boten im Bereich Migration in München und Oberbayern. 
IN VIA München ist angeschlossener Fachverband im Caritasverband der 
Erzdiözese München und Freising e.V. 
 

Für unser Jugendwohnheim Maria-Theresia suchen wir zum 01.09.2024 bzw. zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt: 
 

Mitarbeiterin an der Rezeption bzw.  
studentische Hilfskraft (w,d) 
in Teilzeit mit 15 Wochenstunden, unbefristet 
 
Unser Jugendwohnheim Maria-Theresia liegt in der Nähe des Sendlinger-Tor-Platzes und bietet über 
100 jungen Frauen während ihrer Ausbildung ein "Zuhause auf Zeit". Wir beherbergen und betreuen 
Blockschülerinnen zwischen 16 und 27 Jahren, die eine Berufsschule in München besuchen sowie 
junge Frauen, die während einer Ausbildung oder anderen beruflichen Aus- oder Weiterbildung für ei-
nen längeren Zeitraum in der Stadt leben. 
 
Als Mitarbeiterin an der Rezeption (zentrale Anlaufstelle im Haus) sind Sie eine wichtige Ansprechpart-
nerin für die Bewohnerinnen. Die Arbeitszeiten konzentrieren sich in der Schulzeit auf zwei Nachmit-
tage/Abende von 13:30 Uhr bis 21:00 Uhr (voraussichtlich Mo. und Do.) und ca. alle 6 Wochen einen 
Sonntagsdienst von 16:30 Uhr bis 22:00 Uhr. In den Ferien sind andere Regelungen vorgesehen. 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 

 Empfang von Bewohnerinnen und Gästen 

 erste Ansprechpartnerin für die Belange der Bewohnerinnen 

 administrative Tätigkeiten 

 Unterstützung des Teams durch Übernahme verschiedener Tätigkeiten 

 Mitarbeit bei Festen und Feiern 
 

Das zeichnet Sie aus: 

 Interesse an der Arbeit mit jungen Frauen 

 Kommunikationsfähigkeit, Kontaktfreudigkeit und Einfühlungsvermögen 

 Freude an Teamarbeit 

 selbstständige Arbeitsweise und Organisationstalent 

 Technikaffinität 

 Kenntnisse der gängigen Office-Programme 

 sehr gute Deutschkenntnisse 
 
Wir bieten: 

 wertschätzende, kollegiale und vertrauensvolle Arbeitsatmosphäre 

 abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit, gut mit einem Studium zu vereinbaren  

 ansprechende Vergütung gemäß AVR-Caritas mit attraktiven Sozialleistungen, wie arbeitge-
berfinanzierter Altersvorsorge, Jahressonderzahlung, Urlaubsgeld, Münchenzulage, Deutsch-
landticket sowie Zuschläge für Sonntags- und Abenddienste, Urlaub 30 Tage, ein AVR Tag 

 Arbeitsplatz am Sendlinger Tor mit guter Infrastruktur 
 

Wir stellen unabhängig von Religion, Herkunft und sexueller Orientierung ein und sind offen für 
alle, die unsere Werte teilen. 
 

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie uns diese unter Angabe des möglichen Ein-
trittsdatums zeitnah per E-Mail an: 
 
Eva Keßler-Gutzeit, Wohnheimleitung    089/3603929-0     
Jugendwohnheim Maria-Theresia   www.invia-muenchen.de 
bewerbung.maria-theresia@invia-muenchen.de  
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